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	项目
	主要工作
	职能部门
（责任者）

	总体管理工作
	1.20日（星期三）中午12点10分召开全体教师会议。
2.学科专家来校指导青年教师课堂教学。
3.继续开展第七届校阅读节系列活动。
4.加强课堂教学管理，开展随堂听课活动。
5.加强学生常规教育。
6.做好校园疫情防控、垃圾分类和“光盘行动”等工作。
7.做好各项后勤保障工作。
	  全体教师
校长室、相关人员

	教育
工作
	1.10月至12月开展全体教师家访活动。
2.收齐2021年国际减灾日活动相关材料。
3.召开五星常规检查人员会议。
4.分批上传“强国有我，少年说”、“百万学子齐宣誓”等活动的视频、图片和文章。
5.加强班级常规管理。
	德育处、班主任

	教学
工作
	1.19日上午5位老师参加五年内区评课选优模拟上课比赛（美术和体育学科）。
2.21日上午语文学科专家来校指导青年教师课堂教学活动。
3.22日许希喜老师参加夏静名师工作室活动。
4.22日开始部分学生参加吴中区区学生田径运动会。 
5.继续开展随堂听课、校阅读节活动。
	教导处、学科教师

	科研
工作
	1.督促教师阅读《让阅读成为生活方式》一书。
2.收齐《学生群体表现课堂—以阅读为智力背景的教学模式建构》一书电子稿。
	教科室、相关人员

	教技
工作
	1.19日到尹山湖实验小学参加人工智能教育现场会。
2.23至24日到无锡参加青少年物联网创新创客大赛。
3.继续做好教师提升工程2.0培训。
4.继续做好设备维护和保障工作。
	教技室、相关人员

	人事
工作
	1. 做好117位教师的教师资格定期注册相关工作。
2.做好教师的个人业务档案和学校档案资料的整理和归档。
3.完成日常宣传素材上报和微信登记。
4.做好学校相关人事数据的统计和上报。
	校长办

	工青妇工作
	1.做好困难职工调查。
2.做好学生进馆阅读工作。
3.做好石湖校区学生体检工作。
4.做好晨检及缺课上报。 
	工会、图书馆

	后勤
服务
	1.做好政府网的采购和阳光食堂平台的录入工作。
2.继续落实垃圾分类工作。
3.做好各类物品的归档入库作，配合各科室做好后勤服务工作。
	总务处




